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Emplois étudiants

Commis aux comptes créditeurs — Baker Lake

Sous la direction de la personne responsable des comptes créditeurs, la personne dont la
candidature sera retenue pour le stage d’été participera a la saisie de données, au processus de
rapprochement, au codage et au classement des données. Ce poste requiert une méthode de
saisie au clavier, une aptitude en relations interpersonnelles, une expérience des systémes
comptables informatisés et des compétences en expression écrite et orale.

Stagiaire, Facturation — Igaluit et Rankin Inlet

Sous l'autorité de la superviseure ou du superviseur de la facturation, la personne retenue
participera aux procédures du cycle mensuel de facturation, notamment le traitement des relevés
de compteur ainsi que la préparation, I'impression et I'envoi des factures a la clientéle, répondra
aux demandes de renseignements de la clientéle, enquétera sur les problémes de facturation et
s’acquittera d’autres taches, selon les besoins. Ce poste exige de la minutie, des capacités de
résolution de problémes, d’excellentes aptitudes a la rédaction, de I'autonomie et de I'expérience
avec les programmes Microsoft Office, comme Word et Excel.

Adjointe ou adjoint aux ressources humaines — Baker Lake

Sous la direction de la direction des Ressources humaines, la personne dont la candidature sera
retenue pour le stage d’été apportera du soutien administratif au service des ressources
humaines dans le respect des régles de confidentialité et se concentrera sur la mise a jour et
'administration des dossiers.

Ce poste requiert une grande fiabilité et le respect rigoureux de la confidentialité, ainsi qu’une
connaissance de la suite Microsoft Office.

Manceuvre - Arviat, Baker Lake, Cambridge Bay, Clyde River, Kugluktuk, Rankin Inlet et
Taloyouak

Sous l'autorité de la superviseure ou du superviseur des opérations, la ou le stagiaire d'été
retenu participera aux taches quotidiennes comme le relevé des compteurs, I'entretien et
I'organisation dans les centrales. Ce poste exige une capacité de soulever et de transporter des
poids de 14 kg (30 Ib), de travailler de maniére sécuritaire et de respecter les regles et
procédures.

Commis aux achats — Baker Lake

Sous la direction de la personne gestionnaire de I'approvisionnement, la personne dont la
candidature sera retenue pour le stage d’été participera au traitement des commandes de
transport maritime, au suivi des expéditions de transport maritime ainsi qu’a la gestion, la
vérification et la saisie de données concernant les dossiers, les archives et documents autres. Ce
poste requiert une 11e année d’études, des compétences en gestion du temps et un souci du
détail.

Aide aux corps de métiers — Rankin Inlet, Iqaluit et Cambridge Bay

Sous l'autorité de la superviseure ou du superviseur de I'entretien des lignes, la ou le stagiaire
d’été retenu aidera les techniciennes et techniciens de lignes électriques a rassembler les
matériaux et a nettoyer les aires de travail et s’acquittera d’autres taches, selon les besoins. Ce
poste exige une capacité de soulever et de transporter des poids de 14 kg (30 Ib), de travalller de
maniére sécuritaire et de respecter les régles et procédures. La ou le titulaire doit avoir un.pesm
de conduire de classe 5 valide.



